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Правила приема и отчисления обучающихся в Краевом государственном автономном образовательном учреждении дополнительного образования «Хабаровский краевой центр развития хоккея с мячом»

1. Общие положения
1.1. Правила приема и отчисления (далее  Правила) обучающихся в Краевом государственном автономном образовательном учреждении дополнительного образования «Хабаровский краевой центр развития хоккея с мячом» (далее Учреждение) разработаны в соответствии со ст.84 Федерального закона от 29.12.2012 № 272-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; приказом Минобрнауки России от 20.08.2013 № 1008 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; приказами Министерства спорта Российской Федерации: от 12.09.2013 № 730 «Об утверждении федеральных государственных требований к минимуму содержания, структуре, условиям реализации дополнительных предпрофессиональных программ в области физической культуры и спорта и к срокам обучения по этим программам», приказом 12.09.2013 № 731 «Об утверждении Порядка приема на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в области физической культуры и спорта», приказом от 27.12.2013 № 1125 «Об утверждении особенностей организации и осуществления образовательной, тренировочной и методической деятельности в области физической культуры и спорта»; Методическими рекомендациями по организации спортивной подготовки в Российской Федерации (письмо Министерства спорта Российской Федерации от 12.05.2014 г. № ВМ-04-10\2554).
1.2.  Настоящие Правила регламентируют прием детей в Учреждение на обучение по дополнительной предпрофессиональной программе «Хоккей с мячом».
1.3. Занятия в Учреждении проводятся по образовательной  программе, разработанной и утвержденной Учреждением на основе Типовой учебно-тренировочной  программы спортивной подготовки для ДЮСШ и СДЮШОР (М.А. Годик и др., 2011 г.) 
1.4. Возраст зачисления детей в Учреждение определяется в соответствии с Уставом учреждения.
1.5. Требования к уровню образования при приеме на обучение не предъявляются.
1.6. Индивидуальный отбор проводится в целях выявления у поступающих физических, психологических способностей и двигательных умений, необходимых для освоения образовательной программы. 
1.7. В целях организации приема и проведения индивидуального отбора создается приемная и апелляционная комиссия. Регламенты работы комиссий определяются приказом Учреждения. Составы комиссий утверждаются локальным приказом Учреждения. В состав комиссий входят: председатель комиссии, заместитель председателя комиссии, члены комиссии.
1.8. При организации приема поступающих обеспечивается соблюдение их прав, прав их родителей (законных представителей), установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы приемной и апелляционной комиссий, объективность оценки способностей и склонностей поступающих.
Не позднее, чем за месяц до начала приема документов, на информационном стенде и официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация и документы для ознакомления с ними поступающих и их родителей (законных представителей):
- копия устава;
- копия лицензии на осуществление образовательной деятельности;
- условия работы приемной и апелляционной комиссий;
- количество бюджетных мест по этапам, периодам обучения, количество вакантных мест для приема поступающих;
- сроки приема документов для обучения;
- сроки проведения индивидуального отбора;
- формы отбора поступающих и его содержание;
- требования, предъявляемые к физическим способностям и к психологическим особенностям поступающих;
- систему оценок, применяемую при проведении индивидуального отбора поступающих;
- правила подачи и рассмотрения апелляций по процедуре и (или) результатам индивидуального отбора поступающих;
- сроки зачисления поступающих.
1.9. Количество поступающих на бюджетной основе определяется учредителем в соответствии с государственным заданием на оказание государственных услуг.
1.10. Учреждение осуществляет прием поступающих сверх установленного государственного задания на оказание государственных услуг на обучение на платной основе. Сведения о порядке оказания платных услуг размещается на информационном стенде Учреждения и официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для ознакомления с ними поступающих и их родителей (законных представителей).
1.11. Приемная комиссия обеспечивает функционирование специальных телефонных линий, а также раздела сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для оперативных ответов на обращения, связанные с приемом поступающих.

2. Организация приема поступающих
2.1. Организация приема и зачисления поступающих, а также их индивидуальный отбор, осуществляются приемной комиссией.
2.2. Количество мест для ежегодного приема детей определяется количеством мест в группах.
2.3. Зачисление детей в Учреждение проводится ежегодно в январе в соответствии с Уставом учреждения, настоящими Правилами приёма.
2.4. Приём на обучение осуществляется по письменному заявлению поступающих, достигших 14-летнего возраста или родителей (законных представителей) поступающих (форма заявления - Приложение № 1).
2.5. При подаче заявления предоставляются следующие документы:
- заявление установленного образца;
- копия свидетельства о рождении ребенка;
- медицинская справка по установленной форме, содержащая сведения об отсутствии медицинских противопоказаний для занятий хоккеем с мячом;
- фотографии поступающего (размер 3х4, в количестве 3 шт.).
2.6. Все копии документов предоставляются с подлинниками, которые, после сверки с копиями документов, возвращаются поступающим или родителям (законным представителям).
2.7. Комплектование и передача пакета документов, необходимого для зачисления, осуществляются в порядке и сроки, установленные в соответствии с настоящими правилами приёма, и иными правовыми актами, регламентирующими деятельность Учреждения. 
2.8. Личные дела поступающих хранятся не менее трех месяцев с начала объявления приема.
2.9. Обучение учащихся в Учреждении осуществляется.
2.10. Поступающим или родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме в следующих случаях: по  медицинским показаниям, ввиду несоответствия возраста для приема в группу, и в случаях  отсутствия свободных мест в Учреждении.
3. Организация проведения индивидуального отбора
3.1. Индивидуальный отбор поступающих проводит приемная комиссия. Сроки проведения индивидуального отбора в соответствующем году утверждаются приказом Учреждения.
3.2. Индивидуальный отбор поступающих проводится в формах, предусмотренных Уставом Учреждения.
3.3. Во время проведения индивидуального отбора поступающих присутствие посторонних лиц допускается только с разрешения директора.
3.4. Результаты индивидуального отбора объявляются не позднее, чем через три рабочих дня после его проведения. Пофамильный список-рейтинг с указанием системы оценок и самих оценок, полученных каждым поступающим,  размещается на информационном стенде и на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» с учетом соблюдения законодательства РФ в области персональных данных.
3.5. Предусматривается проведение дополнительного отбора для лиц, не участвовавших в первоначальном индивидуальном отборе в установленные сроки по уважительной причине, в пределах общего срока проведения индивидуального отбора поступающих.
4. Подача и рассмотрение апелляции. 
Повторное проведение отбора поступающих.
4.1. Поступающие или родители (законные представители) поступающих вправе подать апелляцию по процедуре и (или) результатам проведения индивидуального отбора в апелляционную комиссию не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов индивидуального отбора. Апелляция рассматривается не позднее одного рабочего дня со дня ее подачи на заседании апелляционной комиссии, на которое приглашаются законные представители поступающих, подавших апелляцию. Для рассмотрения апелляции секретарь приемной комиссии направляет в апелляционную комиссию протоколы заседаний приемной комиссии, результаты индивидуального отбора.
4.2. Апелляционная комиссия принимает решение о целесообразности или нецелесообразности повторного проведения индивидуального отбора в отношении поступающего, законные представители которого подали апелляцию. Решение принимается большинством голосов членов апелляционной комиссии, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии. При равном числе голосов председатель апелляционной комиссии обладает правом решающего голоса. Решение апелляционной комиссии оформляется протоколом, подписывается председателем и доводится до сведения подавших апелляцию законных представителей поступающего под роспись в течение одного рабочего дня с момента принятия решения, после чего передается в приемную комиссию.
4.3. Повторное проведение индивидуального отбора поступающих проводится в течение трех рабочих дней со дня принятия решения о целесообразности такого отбора в присутствии не менее двух членов апелляционной комиссии.
4.4. Подача апелляции по процедуре повторного индивидуального отбора поступающих не допускается.
5. Порядок зачисления и перевода обучающихся, дополнительный прием
5.1. Зачисление поступающих оформляется приказом Учреждения на основании решения приемной комиссии  или апелляционной комиссии.
5.2. При наличии мест, оставшихся вакантными после зачисления по результатам индивидуального отбора поступающих, может проводиться дополнительный прием поступающих.
5.3. Организация дополнительного приема и зачисления осуществляется в соответствии с локальными нормативными актами учреждения, сроки дополнительного приема публикуются на информационном стенде Учреждения и официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для ознакомления с ними поступающих и их законных представителей.
5.4. Дополнительный индивидуальный отбор поступающих осуществляется в порядке, установленном разделом 3 настоящих Правил.
5.5. Порядок зачисления, требования к зачислению или переводу на каждый этап обучения определяется в соответствии с Уставом Учреждения. 
5.6. В группы этапа начальной подготовки принимаются все желающие заниматься спортом, проживающие на данной территории и не имеющие медицинских противопоказаний. При невозможности зачисления всех желающих на этап начальной подготовки - отбор производится по результатам сдачи контрольных нормативов.
5.7. На этап спортивной специализации (тренировочный этап) зачисляются только практически здоровые обучающиеся, прошедшие необходимую подготовку на этапе начальной подготовки не менее одного года, при условии выполнения ими контрольно-переводных нормативов по общей и специальной физической подготовке, установленных образовательными программами.
5.8. На этап совершенствования спортивного мастерства зачисляются спортсмены, вошедшие в основной состав сборной Хабаровского края и показывающие стабильно высокие результаты (на уровне норматива мастер спорта России).
5.9. Перевод обучающихся (в том числе досрочно) в группу следующего года обучения или этапа спортивной подготовки проводится решением педагогического совета на основании стажа занятий, выполнения контрольно-переводных нормативов по общей и специальной физической подготовки, а также заключения врача.
6. Порядок комплектования
6.1. Комплектование в учреждении на новый учебный год  производится до 30 сентября ежегодно, в остальное время производится доукомплектование в соответствии с установленными нормативами.
4.2. Наполняемость учебных групп и объем учебно-тренировочной нагрузки определяются Уставом.
4.3. Учебные группы формируются как по одновозрастному, так и по разновозрастному принципу. При зачислении или объединении в одну группу обучающихся разных по возрасту и спортивной подготовленности разница в уровне их спортивного мастерства не должна быть свыше двух спортивных разрядов.
7. Порядок отчисления
7.1. Обучающиеся могут быть отчислены из Учреждения в следующих случаях:
- по заявлению родителей (законных представителей);
- на основании медицинского заключения о состоянии здоровья; препятствующего дальнейшему обучению в Учреждении;
- при совершении противоправных действий, неоднократных грубых нарушениях Устава;
- за невыполнение контрольно-переводных нормативов по виду спорта в соответствии с образовательной программой;
- за систематическое нарушение Правил внутреннего распорядка для обучающихся;
- за систематические пропуски занятий (более 1 месяца подряд) без уважительных причин;
- по окончании обучения по образовательной программе;
- в связи с переводом в другое учреждение физкультурно-спортивной направленности.
7.2. Отчисление может производиться после окончания этапа подготовки или в течение учебного года.
7.3. Не допускается отчисление учащихся во время их болезни.
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